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Tento vnitini fad Skoly se vztahuje na Zdka v dobé vyucovani i v dobé mimoskolni
¢innosti organizované skolou.

74k $koly ma zaruGena viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,,Umluvé o pravech
ditéte*.( viz ptiloha)

74k chodi do 8koly pravidelng, véas, Fadné upraven. Systematicky a fadné se
pfipravuje na vyucovani.

74k ma pravo vyjadfit sviij nazor, ale vzdy dba zasad slusného chovani.

Béhem dne se fidi pokyny vyucujicich, dozirajicich ucitell, vSech pedagogickych
pracovnikll a provoznich zaméstnancii.

Z4ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi.

Pii setkani s ugiteli, provoznimi zaméstnanci, vychovatelkou SD, ob&any, Zaci slusné
zdravi. V arealu Skoly zdravi vS§echny (i neznamé) osoby.

Je zakazano nosit do skoly véci, které Zaci nepotiebuji k vlastni vyuce, zejména vSak
noze a jiné predmeéty, které mohou zplsobit zranéni. Budou-li takové véci u zaka
nalezeny, budou Zakiim zabaveny.

Je zakézéno noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol,
cigarety, drogy) v aredlu Skoly. Kazdé poruSeni tohoto zdkazu bude feseno jako hrubé
poruseni Skolniho fadu s vyvozenim patii¢nych vychovnych opatieni.

74k ma pravo nosit do $koly mobilni telefon, ktery ma v dobé& vyucovaci hodiny
vypnuty a uschovany v taice.Skola nezodpovida za ptipadnou ztratu nebo rozbiti
mobilniho telefonu, protoze se nejedné o véc nezbytné nutnou k vyuce.

Cenné¢ predmeéty, vcetné mobilniho telefonu, uklada 74k na misto k tomu urcené a to
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tschovy,



1) Pfi stravovani ve Skolni jidelné se zaci fidi pokyny dozirajiciho ucitele, ostatnich
uciteldl a zaméstnanct SJ. Jsou povinni zachovévat pravidla slu§ného chovani a
kulturniho stolovani.

m) V dobé mimo vyucovani se zaci chovaji ukdznéné. Jednaji vzdy tak, aby héjili Cest
Skoly a chranili své zdravi.

* Vazisi svych rodict, starych lidi a vSech ob¢ant

* Vazi si lidské prace a nenici vetejna zatizeni slouzici vS§em

* Pfinastupu do dopravnich prostfedka dava zék prednost starSim lidem, fadn¢ a
hlasité pozdravi, ochotn¢ uvoliiuje misto star§im a chové se ukaznéné.

n) Veskeré projevy agresivity, ndznaky Sikany, projevy vandalismu a rasismu budou
hodnoceny jako hrubé poruseni Skolniho fadu skoly s vyvozenim patficnych
vychovnych opatfeni.

1.2 Dochazka do Skoly

a) Opozdi-li se zak s pfichodem na vyucovani, je povinen se fadn¢ a pravdivé omluvit.
Pti zpozdéni delSim nez jedna vyucovaci hodina se omlouva tfidnimu uciteli.

b) V ptipadé pfedem znamé neptitomnosti omlouva zaka zakonny zéastupce u tfidniho
ucitele.

c) V pripad¢ neptedpokladané nepiitomnosti zaka oznami zdkonny zastupce zaka
nejpozdgji do t¥f dnti divod nepiitomnosti. Zak je povinen omluvit svou nepfitomnost
ihned po pfichodu do $koly tfidnimu uciteli a to zapisem rodicl v zdkovské knizce
nebo notysku. Pokud bude nutné, zejména pii opakované nepiitomnosti zaka z divodii
nemoci, bude Skola pozadovat omluvu od lékare.

d) Uvolnit z vyuovani mize:

e Na 1 vyu€ovaci hodinu — vyucujici

e Na 1 den — tfidni ucitel

* Vice dnil — zakonny zastupce projednd uvolnéni Zéka s tfidnim ucitelem a poté
poda pisemnou zadost s vyjadienim tfidniho ucitele fediteli Skoly a to s pfedstihem
nejméné 14 dni

* O kazdém uvolnéni z vyucovani musi byt vyrozumeén t¥idni ucitel a to zakem nebo
zakonnym zastupcem.

e) Pokud se zak vrati z 1ékaiského vySetieni v dob¢, kdy jesté probihd vyucovani, je
povinen, pokud je zdrév, dostavit se na dalsi vyuku./ véetn¢ odpoledniho vyucovani /.

1.3 Zachazeni s u¢ebnicemi, Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem

a) Zak je povinen fadné pedovat o viechny véci potiené k vyuce, zejména o ty, které mu
byly poskytnuty Skolou zdarma (ucebnice a Skolni potieby).

b) Pokud zak poskodi ucebnici, nahradi ji novou. V ptipad¢, ze ji nemulze zajistit, uhradi
primétenou ¢ast ceny ucebnice skole Vysi uhrady a zptisob urci Skola. V pripad¢ ztraty
ucebnice je postup obdobny.

c) Vesker¢ sesity a ucebnice méa zak neustale ¢ist¢ obaleny.

d) Ucebnice a Skolni potieby nosi zak na vyucovani ve Skolni brasnég, kterd musi branit
poskozeni ucebnic.

e) Zak je povinen petovat o sviij pracovni stolek, Zidli a veskery $kolni majetek, ktery
vyuziva a to nejen v kmenové tfid¢, ale i v dalsich tfidach a objektech skoly, kam



2)

h)

prechazi na vyuku ¢i dalsi ¢innosti v dobé vyucovani (S8kolni dilna, odborna ucebna,
Skolni jidelna, cvi¢nd kuchyn, skolni druzina, télocvi¢na, pracovna rodinné vychovy,
Skolni pozemek, Skolni hfiste).

Své pracovni misto a jeho nejblizsi okoli udrzuje zak v naprostém potadku.

V piipad¢ prokdzaného umysIného poskozeni Skolniho majetku, Skolnich potfeb nebo
ucebnich pomiucek, uhradi zakonny zastupce zaka skole pifimétenou, ptipadné celou
finan¢ni ¢astku, za kterou byl majetek potizen. Diive se vSak zakonny zastupce zaka
pokusi o opravu majetku.

Je nepftipustné jakékoli umyslné poskozovani a zcizovani Skolnich potieb, ucebnic,
pomucek a véci patiicich jiné osob¢. Poruseni tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako
hrubé poruseni skolniho fadu s vyvozenim patfi¢ného vychovného opatieni.

r

1.4 Povinnosti zaka chranit zdravi své i svych spoluzaki

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

V dob¢ vyucovani se zaka fidi timto Skolnim fadem a pokyny pedagogickych a

provoznich pracovnikii Skoly.

74k dodrzuje ptikazy vyulujicich a disledné dodrzuje pokyny k bezpeénosti prace, se

kterymi je seznamili vyucujici.

V odbornych pracovnach, dilng, t€locviéné, Skolnim pozemku cvi¢né kuchynce

dodrzuje Z4k rad téchto pracoven a pracovist,, se kterymi je na zacatku Skolniho roku

seznamuje piislusny vyucujici.

Na ptidu skoly, do kabineti a odborné uc¢ebny mohou zaci vstupovat pouze pod

dohledem vyucujicich nebo jinych dospélych zaméstnanct skoly.

Vici vSem spoluzaktim se zak chova slusné, ukaznéné a kamaradsky. Ve vztahu ke

spoluzaktim nesmi pouzivat hrubé fyzické sily, Sikanovani a dalSich zptisobu, které

omezuji osobni svobodu a distojnost spoluzak.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve skole nebo i mimo

Skolu jsou Zaci povinni ihned hlésit pedagogickému pracovnikovi nebo jinému

zameéstnanci Skoly.

74k je povinen pomoci kazdému ¢lovéku, zejména starym lidem, ktefi pomoc

potiebuji.

Z4ci dbaji o &istotu v okoli skoly, papiry davaji do ko, neposkozuji kefe a ostatni

zelen.

Pokud je nektery zak povéien funkei zdkovskeé sluzby (ve tfidé, v odborné pracovné,

sk. dilng, sk. pozemku, t€locvicné, cviéné kuchyiice, ¢ajovné, Satnach, na chodbé

apod.), pak ostatni Zaci jsou povinni dbat jejich pokyni. Pokud pokyny zadané

zékovskou sluzbou jsou, dle minéni zakti v rozporu s fddem Skoly nebo jeho plnéni by

vedlo k poskozeni nebo ohrozeni zdravi zaki nebo k poskozeni skolniho majetku, pak

jsou povinni se nejdiive obratit na pedagog. pracovnika, ktery povétil sluzbu danym

ukolem.

Na vsech akcich, kdy zak opousti budovu skoly, ptipadné obec dba zejména:

* na zdravi své 1 svych spoluzakt

* na dobré chovani a tim i na reprezentaci skoly na vefejnosti

* na disledné plnéni pokynt danych mu dozirajicimi pracovniky

* Vsichni Zaci vyuZivajici autobusové nebo vlakové spoje se na zastavkach chovaji
slusné, ukdznéné a udrzuji na zastavkach Cistotu.



1.5 Organiza¢ni pravidla vnitiniho Fadu Skol

1.

Aredl zakladni Skoly je tvoten:

* budovou zikladni $koly — 5 kmenovych tiid, odborné ucebny (ptirodoveédna,
studovna, ucebna PC, dilny), 6 kabinett, feditelna, kancelat zastupce feditele,
kancelar ucetni, sborovna, Satna pro 8 tfid, 2 umyvarny, 4 WC

 budovou MS — 1 kmenova tida,1 x herna SD1+ MS, 1 $kolni kuchyiika, 1kabinet,
1 umyvarna, WC, 1x herna MS, 2x pracovna MS, 2x Satna, 2x umyvarna, 2x WC,
kuchynka, 5x kabinet, WC pro zaméstnance

* Skolni jidelnou — 1 kmenova tfida, Skolni jidelna, 2 WC, 1 kabinet, 1 tklidova
mistnost, mistnost kuchyn¢ + skladovaci prostory

* Skolni télocvi¢nou — t¢locvicna 12 x 24 m, 4 Satny, 2 WC, narad’ovna, tiklidova
mistnost, 2 kmenové uéebny, kabinet, 1 mistnost pro SD

* Skolnim pozemkem se sklenikem

* Skolnim hFi$tém — hiisté na hazenou, volejbal a kosikovou, doskociste, bézecka
draha ccal65 m

Budova koly se otevird v 6 ** hodin. Zaci 1. az IV. tiidy piichazeji do SD1 a Zaci V. az

IX. tiidy do SD3 /v hlavni budové/, kde mohou vyuZivat v poschodi kmenové tiidy,

Skolni studovnu, u¢ebnu pocitact a odpocinkovy a Ctenarsky koutek.

Pti vstupu do budovy si zaci fadné o€isti obuv. Do vnitini ¢asti budovy prichazeji pres

jim vyhrazenou Satnu, kde se piezuji.

V 7 * hodin, po zazvonéni, odchazeji vSichni Zaci do svych kmenovych tfid nebo ke

dvetim odbornych uceben, kde se budou, podle rozvrhu, vyucovat prvni hodinu..

Satnu uzamyka zakovska sluzba nejpozdéji po 1.vyué.hoding Kli¢ od $atny odnasi do

ttidy. Béhem celého dne se Zaci zdrZzuji v $atn€ jen v nutnych ptipadech a to pouze

v Satn¢ své tfidy. Odchazi-li béhem dne jednotlivy zak Skoly, sluzba jej doprovodi a

uzamkne Satnu. V piipadé, Ze tfida odchéazi na vyucovani do odbornych uceben nebo

mimo budovu Skoly, zodpovidé za uzamknuti Satny opét sluzba. V ptipadé pozdniho
prichodu zéka na vyuc€ovani, ptichazi zak do budovy hlavnim vchodem, kde se
piezouva.

Skolni budovu uzamyka v 8 ° hodin $kolnice a zstava uzamknuta az do konce

dopoledni vyuky. Pii odchodu 74kt z budovy skoly v pribéhu dne zajisti odemknuti a

nasledné uzamknuti budovy skoly vyucujici, ktery se tfidou odchazi.

Budova télocvi¢ny a budova skolni jidelny se pro zaky otevira v 7 hodin. Do této

doby jsou z4ci v piislusném oddéleni Skolni druziny.

Po dobu vyuky jsou budovy télocvicny, Skolni jidelny a matetské skoly uzamceny. Za

uzamknuti odpovidaji ptislusni vyucujici.

Pravidelné vyucovani po cely $kolni rok za¢ina v 7* hodin. Vyucovaci den je pro 1.

stupent — max. 5 hodin v jednom sledu a pro 2. stupen — max. 6 hodin v jednom sledu.

Mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim je poledni ptestavka v délce 1 hodina.

Organizace dne je dana timto planem:
7 #— 1. zvonéni — odchod ze Saten

7 ¥ — pfipravana 1. vyudovaci hodinu

7 *— 1. vyucovaci hodina- zacatek

8 % - konec 1. vyucovaci hodiny

8 *° - zalatek 2. vyucovaci hodiny

92— konec 2. vyucovaci hodiny

9 % - pfipravné zvonéni

9 % _ zagatek 3. vyudovaci hodiny



10 * - konec 3. vyucovaci hodiny
10% — zagatek 4. vyu€ovaci hodiny
11*— konec 4. vyucovaci hodiny
11— zagatek 5. vyucovaci hodiny
12 ¥ —konec 5. vyu€ovaci hodiny
12 2°— zagatek 6. vyucovaci hodiny
13 - konec 6. vyucovaci hodiny
13 ¥ — zacatek 7. vyuovaci hodiny
14 ® —konec 7. vyucovaci hodiny
14 % — zagatek 8. vyucovaci hodiny
14°° —konec 8. vyucovaci hodiny
14 > — zacatek 9.vyucovaci hodiny
15 % —konec 9. vyucovaci hodiny

10. Zéci ptichazeji do $koly nejpozdgji 10 minut pred zahdjenim vyuky, aby se mohli véas
piipravit na vyuku.
11.Pokud se vyucujici nedostavi do 5 minut po zvonéni do uc¢ebny, zastupce tiidy jde
ohlasit jeho nepfitomnost do kancelare skoly.
12.Vyucovaci hodina trva 45 minut. Mezi jednotlivymi vyucovacimi hodinami jsou
piestavky, které slouzi k regeneraci sil a odpocinku zakt i vyucujicich. Mezi 2. a 3.
vyucovaci hodinou je hlavni pfestavka, v délce 20 minut. Ihned po ukonceni 2.
vyucCovaci hodiny opoustéji zaci sva uklizena mista a odchazeji urychlené do Saten a
odtud, po ptezuti, odchazi na skolni hfisté. Zde maji moznost vyuzit prostoru
k regeneraci sil. Na pokyn dozirajicich uciteli odchazi zaci zpét do Saten, kde se
prezuji a samostatné odchazi do svych tfid, kde se pfipravuji na dalsi vyucovani /
piechazi do odbornych uceben, pfipravuji si pomicky na dalsi vyucovaci hodinu
apod./ Ostatni /malé/ prestavky jsou vyuzivany k volnému pohybu zakd mimo ucebny,
k napiti ¢aje apod.
13.K piti ¢aje pouziva kazdy zak sviij hrnecek. U Caje se zaci fidi pokyny dozoru, dbaji na
Cistotu, fadn¢€ uzaviraji kohout u nadob a zdrzuji se zde po dobu nezbytn¢ nutnou.
14.Po paté vyucovaci hodin¢ je budova skoly oteviena, dozor v Satn¢ vykonava ucitel,
ktery odvadi zaky na obéd a Skolnice.
15.Z4ci se v $atné zdrzuji jen nezbytné nutnou dobu.
16.Misto ve tiid€ ur¢i kazdému Zakovi tfidni ucitel. Toto misto nesmi Zak ménit bez
souhlasu tfidniho ucitele. Vyjimky na jednotlivé vyucovaci predméty povoluje dany
vyucujici.
17.V dobé¢ vyucovani nesmi zak opoustét budovu. V mimotadnych ptipadech pouze se
souhlasem vyucujiciho a tfidniho ucitele.
18.Z divodii zdravotné hygienickych (radon v budové Skoly) je nezbytné nutné pravidelné
vétrani uceben a dal3ich veskerych prostor §koly. Pfed vyu¢ovanim v dobé od 6 *°do
7 hodin, intenzivné vétra celou budovu Skoly $kolnice, a to po dobu alesponi p&t minut.
a)V dob¢ vyucovani vétra dle potieby vyucujici, nejméné vsak jednou za
vyucovaci jednotku.
b)V dob¢ hlavni piestavky jsou tfidy vétrany po dobu nejméné pét minut. Otevieni
oken zajisti povefena zdkovska sluzba, ktera okna také zavira.
¢)Otevirat i1 zavirat okna v ostatni dobé smi pedagogicky pracovnik a nebo
povéieny zak v ptritomnosti pedagogického pracovnika.
19.Po ukonceni vyucovani uvedou zaci sva mista do naprostého potradku, srovnaji lavice,
zidlicky daji na stoly a pod vedenim vyucujiciho odchézeji do Saten, odtud jdou:
a) do skolni druziny nebo pod vedenim vyucujiciho na obéd do skolni jidelny



b) domu
¢) na autobus

20.V ptipadé, Ze zaci odchazi ze své tfidy (hodiny TV, PV, obéd, velka piestavka) a
budou se do tfidy opét vracet, pak uvedou obdobné své mista do naprostého potradku,
zasunou zidlicky do lavic a své tasky zavési na hacky nebo polozi na zidlicku.

21.Dobu pied odjezdem autobusii a zahdjenim ¢innosti zajmovych krouzkii mohou zéci
travit:

d) ve skolni druziné
e) mimo budovu skoly

22 .Pti vyuce mimo Skolni budovu ¢ekaji zaci na vyucujiciho u hlavniho vchodu. Dozor
nad zaky vykonava,v dob¢ prestavky,dozirajici ucitel v ptizemi budovy.
23.Pro zkvalitnéni vyuky je vyuzivana odborna ucebna chemie a fyziky a to pro
prirodovédné predméty (Ch, F, ), dale pro vyuku pracovniho vyucovani a nékterych
dalsich vyucovacich predméti, ve kterych se tiida d€li na skupiny.
24 K vyuce cizich jazyki je kromé kmenové tiidy vyuzivana piedevsim studovna.
Mistnost studovny Ize vyuzivat i pro vyuku vsech ostatnich vyuc. predméta.
25.74ci piechazeji do téchto udeben samostatné v dobé piestavek. Do viech odbornych
uceben vstupuji pouze v ptitomnosti ucitele. Za potradek pti prechazeni zaki odpovida
dozirajici ucitel.
26.Za potadek po ukonceni vyuky v téchto uc¢ebnach zodpovidaji vyucujici.
27.V ramci zakladni skoly pracuji Skolni druzina. Praci v jednotlivych odd¢€lenich fidi
ptislusna vychovatelka skolni druziny.
28. Provoz viech oddéleni $kolnich druZin se fidi fadem SD, ktery vypracovava vedouci
vychovatelka a vydava feditel skoly.
29 Provozni doba SD:  7®°—7%
1 115 _ 1 5 30
30.Cinnosti $kolni druZiny se z&astiiuji zaci 1. — 9. roéniku, ktefi se pisemné piihlasi na
zacatku Skolniho roku. V ptipad¢ velkého z4jmu maji ptednost Zaci I. stupné. a Zaci
dojizdéjici pred mistnimi.
31.Mimoskolni zajmova ¢innost je organizovana:
a) Zakladni $kolou — zajmové krouzky (spadaji pod SD). Pro ¢innost jsou
vyuzivany prostory a vybaveni $koly.
b) Pro organizovanou i neorganizovanou ¢innost lze vyuzivat Skolni hiiste.
Podminkou vyuzivani je neniCit zatizeni, udrzovat potadek a nejezdit po htisti
a draze na kolech ¢i motocyklech.
32.Pokud pftijizdi zaci do Skoly na kole, pak je odkladaji v prostoru vyhrazeném pro kola.
Nesmi kola opirat o stény budovy skoly. V prubéhu dne tato kola nepouzivaji a to ani
v dobé¢ poledni piestavky.

1.6.Chovani ve Skolni jidelné

a) Zéci se fidi vnitinim fadem $kolni jidelny a dodrzuji pokynii dozirajicich ugitelt.

b) Zaci Setii zafizeni a vybaveni jidelny, hradi svévolné zptisobené skody, uklizi po sobé
necistoty.

c¢) Piijidle dodrzuji zasady slusného stolovani

d) Po obéd¢ odnesou pouzité nadobi, uklidi stoly a zidle.



1.7. Povinnosti zakonnych zastupci Zaki

a) zajistit, aby dité a zak fadn¢ dochézel do skoly

b) informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohli mit vliv na prabéh vzdélavani

c¢) dokladat diivod neptitomnosti zédka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi timto Skolnim fadem

e) na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich
se vzdélavani zaka

f) oznamovat Skole udaje podle § 28, odst.2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prabeh vzdélavani nebo bezpecnost zaky, a zmény v téchto tdajich

1.8. Prava zakonnych zastupcii Zaki

a) maji pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte
- konzultace s vyucujicimi po vzajemné dohodé
- informace pres zakovskou knizku nebo notysek
- konzultace organizované skolou
- jiné , dle potieby
b) volit a byt voleni do Skolské rady
¢) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich deéti
d) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich déti

1.9. Pravidla vzajemnych vztahu mezi Zaky, zakonnymi zastupci Zaku a pedagogickymi
pracovniky Skoly

a) vztah mezi pedagogickymi pracovniky Skoly, zéky a zdkonnymi zastupci je zaloZen
na vzajemném respektu

b) zéci zdravi vSechny pracovniky skoly, ktefi jim na pozdrav odpovidaji

c¢) Ped.pracovnici vydavaji zakiim pouze takové pokyny, které souvisi s vyukou
a s organiza¢nim zajisténim zivota ve Skole. Zajistuji bezpecnost zaku a jejich
ochranu pfed riznymi nebezpecimi, zejména pied zranénim a navykovymi latkami

d) Pfipadné kazenské problémy zédka fesi se zdkonnymi zéastupci zaka v jejich
pritomnosti.

f) Pii jednani se zdkonnymi zastupci zaka zachovavaji pedagogicti pracovnici
partnersky vztah zalozeny na vzajemné Usté a toleranci. Své informace formuluji
struéné a jasné. S rodici spolupracuji celorocné zejména pii tiidnich schiizkéach,
celoskolnich konzultacich, osobnich konzultacich.

Ped.pracovnici davaji pfednost osobnimu kontaktu pted pisemnymi sdélenimi.

1.10. Péce o zdravi a bezpecnost Zaki

a) V prubéhu pobytu ve skole je nad zaky zajistén dozor nebo dohled pracovniky skoly.
b) Pti vyuce v té€locvicné, dilnach, na pozemcich, v odbornych u¢ebnach zachovavaji
zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné
ucebny.
Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznadmit zaky v prvni vyucovaci
hodin¢ Skolniho roku a dodatec¢né poucit zaky, kteti pti prvni hodiné chybéli.O



pouceni ucitel provede zdznam do tiidni knihy.

¢) Pii pfechazeni zakti na misto vyucovani nebo pfi jinych skolnich akcich konanych

mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich
osob. Pied takovymi akcemi doprovazejici ucitel zvlast pouci zaky o bezpecnosti.
Pro spolecné akce tiid / vylety, exkurse /, lyzaiské kursy plati predpisy , se

kterymi

jsou zéci predem seznameni.

Pti pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto

zafizeni a

dbaji pokynt pracovniki tohoto zafizeni.

v r

2.¢ast

2.1 Provoz Skoly a povinnosti pracovniku

a)

b)
c)

d)

g)

A) Pracovnici Skoly
Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem,
zakonikem prace, organiza¢nim fadem skoly,ptfedpisy a zdkony platnymi pro oblast
Skolstvi, zejména Skolskym zdkonem ¢.561/2004 a vyhlaskou ¢.48/ 2005, o
zékladnim vzdélavani a nékterych dalsich nalezitostech plnéni povinné skolni
dochézky
Vsichni pracovnici plné respektuji uvedeny rezim skoly.
Vsichni pracovnici ve své ¢innosti s zaky dasledné uplatiiuji zasady vzajemného
respektovani, vychovy k toleranci, vzajemnému souziti lidi riiznych narodnosti,
nabozenstvi a kultur a respektovani odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.
Pracovnik ma néarok na volno s ndhradou mzdy k vySetieni nebo oSetfeni ve
zdravotnickém zatizeni na nezbytné dlouhou dobu, pokud je nebylo mozno provést
mimo pracovni dobu. O navstéve zdravotnického zatizeni predlozi vedeni Skoly
doklad potvrzeny lékafem, ktery bude obsahovat - datum, ¢as, razitko a podpis lékare.
Nemiize-li se pracovnik dostavit do $koly, je povinen neprodlené uvédomit vedeni
Skoly, nejlépe do 7:00 hodin telefonicky do kancelate skoly.
Je zakézéano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly.
Z poruseni tohoto zdkazu budou vyvozovany patfi¢né sankce.
Pedagogicky pracovnik je povinen pfijmout od zaku k Gschové cenné véci,mobilni
telefon a penize a to na dobu nezbytn¢ nutnou ( vyu¢. hodina — napt.Tv, Pv apod.)

B) Pedagogitti pracovnici $koly (utitelé, vychovatelka SD, praktikanti)

Pedagogicky pracovnik je povinen plnit normalni vyuc¢ovaci povinnost (vychovatelka
uvazek vychovné prace s zaky), obstaravat prace souvisejici s vyucovanim a prace,



b)

d)

g)

h)
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které mu ulozi feditel nebo zastupce feditele Skoly. V prabéhu piipravného tydne
vypracuje kazdy tematické plany pro jednotlivé vyucovaci predméty. Ve stanoveném
terminu je preda zpracované v elektronické podobe¢ i papirové podobé vedeni Skoly.
Pracemi souvisejicimi s vyucovanim se rozumi zejména:

1) osobni ptiprava na vyucovani, ptiprava pomicek a péce o n¢, piiprava

materidlu na vyucovani

2) vedeni predepsané pedagogické dokumentace (piehled o klasifikaci zaka ,

vedeni podklada pro hodnoceni zakd... atd.)

3) opravy pisemnych a grafickych praci zaki

4) dozor nad zaky

5) spoluprace s vyucujicimi, s rodici

6) péce o sverené sbirky (kabinety, knihovna, Skolni pozemek, Skolni dilna,

cvi¢nd kuchyn, Skolni hfisté, ucebna rodinné vychovy, studovna apod.).

7) sledovani jednani a chovani zakt — zasahuje vzdy, kdyz se zak chova

neuspokojivym zptisobem

8) ucast na poradach svolanych vedenim skoly

9) pripadna pomoc fediteli skoly v administrativnich pracich
Pedagogicky pracovnik je povinen na piikaz feditele (zastupce) zastupovat prechodné
nepiitomné pracovniky. V ptipad¢ zastupu je povinen se fadn¢ pfipravit na danou
vyucCovaci hodinu a fadn¢ oducit ucivo ptislusného predmétu. /Pouze v piipadé
dohody s vedenim $koly 1ze vyucovat uc¢ivu svého predmétu/. Probrané uc¢ivo fadné
zapiSe do tfidni knihy s ¢ervenym oznacenim ,,supl.” a do knihy zastupt. Bez téchto
zapist nelze veas proplatit zastup jako pripadnou praci prescas. Kromée toho je kazdy
ped. prac. povinen fadn¢ vést podklad pro vyplatu proménlivych slozek platu, ktery
odevzda v posledni pracovni den v mésici do 12 hodin v feditelné nebo jej vlozi do
knihy zastupt. Pokud tak neucini, nemohou mu byt proplaceny prescasové hodiny
v daném mésici.

V ptipadé¢ pfedem zndme absence ped.pracovnik vypracuje piipravy pro odborné
zastupovani ve svych hodinach

Neni dovoleno bez souhlasu vedeni $koly ménit schvaleny rozvrh. Pfipadny odchod
z kmenové tfidy v dobé vyuky oznami pfedem vedeni skoly/ vychazky, vyuka

v ptirod¢ apod./.

Ukladéani TK a Zaznami o praci v nepovinnych predmétech

» Ucitelé nosi do prvnich vyu€ovacich hodin TK.

e TKIIL stupné odnasi po posledni vyucovaci hodiné vyucujici do sborovny

kazdy den.

* TKI. stupné se odnasi do sborovny kazdy patek po posledni vyucovaci hodiné

a to nejpozdéji do 13:30 hodin.

* Zaznamy o praci v nepovinnych predmétech ziistavaji trvale ulozeny ve

sborovné, vyucujici si je vyzvedava pouze na prislusné hodiny.

» Zazapisy v TK zodpovida kazdy vyucujici.

* Ttidni ucitel kontroluje a uzavira TK kazdy patek pied odchodem ze skoly.
Pted zacatkem hodiny kazdy vyucujici zkontroluje ptipravu zaku a tiidy. Nepiitomné
zaky zapiSe do TK, soucasn€ zapiSe i probirané ucivo. Dochazku kontroluje i v dalSich
vyucCovacich hodinach, zejména pii odpolednim vyucovani.

Pedagogicky pracovnik je povinen byt pfitomen ve Skole v dobé skolniho vyucovani,
zejména v dobé stanovené jeho rozvrhem hodin, rozvrhem dozort, v dob¢ porad
svolanych feditelem Skoly. Do skoly pfichédzi véas tj. nejméné 15 minut pred
zahajenim vyudovani/ tj nejpozd&ji 7 hod./.Pozdni ptichod ihned hlasi fediteli nebo
zéastupkyni feditele Skoly a vysvétli pfi¢inu opozdéni. V ramci 40 hodin tydenni



i)
k)
D
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pracovni doby je povinen pobyvat nejméné 2 krat tydné ve skole alespont do 15 hodin
/jeden den urci feditel Skoly, druhy den si urci pracovnik sam/. V ostatni dny pobyva
pedagogicky pracovnik ve skole nejméné do 14 hod. Zbytek pracovni doby vénuje
piipravé na vyucovani mimo budovu skoly.

Pokud je nemocen, omluvi svoji nepfitomnost telefonicky tyz den, nejpozdéji do 2 dnti
zasle prukaz o pracovni neschopnosti vystaveny osetifujicim Iékatrem.

Pedagogicky pracovnik je povinen se pfipravit na kazdou vyucovaci hodinu. Pouzité
metody prace a zpusob vyuky je osobni zélezitosti pedagogického pracovnika s tim, ze
je povinen zajistit fadné osvojeni védomosti, dovednosti a navykl zédky. Metody a
formy prace vychazi z koncepce skoly a jejich vychovné vzdélavacich strategii.Je
zodpoveédny za plnéni osnovy v predmétech, kterym vyucuje. Je pln€ zodpovédny za
vysledky své vychovné vzdélavaci prace a to nejen sobg, ale zejména fediteli Skoly

V dobé¢ vlastniho vyucovani se plné vénuje své praci. Nevytizuje si svoje soukromé
zalezitosti, nevyuziva k tomu své zaky.

Neni dovoleno v dob€ vyucovani posilat zdky mimo budovu skoly.

Ped. prac. sleduji ptehled suplovani — vzdy ptfed odchodem domt a rano ihned pii
ptichodu do skoly.

m) Pedagogicky pracovnik se po ptichodu do $koly piezouva v Satn¢ nebo kabinet¢.

n)
0)

p)

Q)

t)

Pedagogicky pracovnik se soustavné vzdelava v oblasti své aprobacni odbornosti a
v oblasti pedagogicko-psychologické.
Pedagogicky pracovnik kond dozor nad zaky ve Skole pfi vyucovani, o prestavkach,
pied i po vyucovani. Dozor nad zaky zacCina 15 minut pfed zacatkem dopoledniho
vyucovani a kon¢i odchodem zaku ze Skoly po skoneni vyucovani.
Za naprosty poradek ve tfidé po odchodu zakl zodpovida vyucujici, ktery zde
vyucoval posledni hodinu. U¢itel odchazi ze tfidy posledni. O poradek ve svych
tfidach se zajimaji 1 tfidni ucitelé.
Pti odchodu ze $koly po skoncéeni pracovni doby vyucujici zkontroluji uzavieni oken a
vypnuti a odpojeni ze zasuvek vSech elektrospotiebicli ve svych kabinetech.
Cerpéni volna o vedlej$ich prazdnindch
O vedlejsich prazdninach l1ze Cerpat volno nasledujicim zpiisobem:
1) tadna dovolena
2) nahradni volno
3) neplacené volno
4) napracovani pracovni doby
b) nahradni volno lze ziskat za préci piescas, kterou si pracovnik nenecha
proplatit
¢) napracované volno lze ziskat za praci s détmi, za praci na projektech skoly
konanou v dobé¢ mimo vyu€ovani /zajmova ¢innost, jednorazové akce pro
zéky — plavani, navstéva divadla, vylety apod./. Podminkou je projednani a
odsouhlaseni téchto akci s vedenim skoly pied jejich uskutecnénim.
d) Pracovnik je povinen nejdiive Cerpat fadnou dovolenou, pak ndhradni
volno
e) O vSech formach volna o vedlejsich prazdninach se pracovnik domluvi
s predstihem /nejméné jednoho tydne/ s vedenim Skoly
Ped. pracovnik je povinen fadné prostudovat zapis kazdé ped. rady a to i tehdy, kdyz
se ji netiéastnil. Toto potvrdi svym podpisem pod zapisem z ped. rady. Ukoly a zavéry
z ped. rady jsou zadvazné pro kazdého ped. prac. skoly.
Veskera pottebna jednani jak s dospélym, tak zaky vytizuje ped. pracovnik zasadné po
vyucovani. K jednani se zaky nelze vyuzivat prestavek mezi vyuc. hodinami /dochézi
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k omezovani odpocinku a relaxace zaki/. Je neptipustné posilat déti v dobé vyuky
s riznymi vzkazy nebo je povétrovat jinymi tkoly.

u) Ped. pracovnik, je povinen sledovat nasténku ve sborovné a oznadmeni na ni jsou
zavazna.

C) Vyucujici

Krom¢ zakladnich povinnosti jiz uvedenych:
a) Pii hodnoceni a klasifikaci zaka se tidi klasifikaénim fadem s tim, ze je jedinym, kdo
rozhoduje o klasifikaci zaka a za to nese plnou zodpovédnost.
b) V ptesnosti plnéni ukold, slibt a jinych zavazkd, v dochvilnosti, vystupovani, jednani
s lidmi atd. je vzorem svym zaktim
¢) Mobilni telefon méa v dobé vyucovani vypnuty a uschovany a tim je vzorem pro zaky
dané ttidy.
d) Po posledni vyué. hodiné odnési tf. knihu do sborovny
e) Po posledni vyucovaci hodin€ odvadi zaky do Saten a do Skolni jidelny, kde zodpovida
za tadné oc€isténi obuvi zaky a pousti zaky do Skolni jidelny dle pokynta dozirajiciho
pedagogického pracovnika.
f) Po ukonceni druhé vyucovaci hodiny zajisti rychly odchod zakt do Saten, tfidu opusti
jako posledni
g) Bezprostiedné fesi dle vlastni uvahy, kazdy prestupek, kterému byl pfitomen, nebo mu
byl oznamen zéky nebo provoznimi zaméstnanci, pokud neni schopen piestupek
vyfiesit vlastnimi silami, pozada o feseni tfidniho ucitele
1. Poucuje zéky o bezpecnosti pii praci pred kazdou manuelni
¢innosti
2. Na vyucovaci hodinu nastupuje se zazvonénim oznamujicim
zacatek vyuky, vyuku konéi se zazvonénim
3. Dodrzuje veskeré piedpisy souvisejici s ochranou zdravi zaki i
zdravi svého
4. Dodrzuje veskeré platné predpisy pedagogicko-organizacni

C) Povinnosti dozirajicich pracovniki

Pedagogicky pracovnik kona dozor nad zaky ve Skole pied vyu¢ovanim, po vyucovani, o
prestavkach mezi dvéma vyucovacimi hodinami, podle potieby pfi prechodu zaki z jedné
budovy do druhé budovy skoly, do skolni jidelny, do Skolni druziny apod.

Pti zajistovani dozoru se postupuje podle rozvrhu dozoru.

V ptipadé povoleného pobytu zaka ve Skole pied vyu¢ovanim, mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim nebo po vyucovani je zabezpecen jejich dozor tim, kdo pobyt
povolil.

Dozor ve skole za¢ind nejméné 15 minut ptfed zacatkem dopoledniho a 15 minut pied
zahajenim odpoledniho vyucovani a kon¢i odchodem zaki ze Skoly po skonceni vyucovani
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Hlavni budova skoly (chodba v prizemi a 1. poschodi),

Nastup dozoru: rano: 7 *

odpoledne 15 minut pfed za¢atkem odpoledniho vyucovani

Ukonceni: o prestavkach: vzdy zvonénim oznamujicim zahajeni vyucovaci hodiny

Dopoledné : odchodem zaku ze skoly

Odpoledne : odchodem zaki ze Skoly
Po celou dobu dozoru se nerozptylovat jakoukoli jinou ¢innosti (opravy praci zak,
Cetba tiskovin, telefonovani apod.).
Neopoustét prostor vyhrazeny pro dozor.
O prestavkach zajistuje, aby se zaci chovali ukaznéné.
Kontroluje svéteny usek, zejména ttidy v dobé malych piestavek, totéz i na WC a
misto u ¢aje. Dba, aby zéci byli ukdznéni, kontroluje zda zbytecné o prestavkach
nesviti svétla.
Resi dotazy zaku tak, aby se tito nemuseli zbytené obracet na ostatni uditele.
Zajistuje, aby Zaci prechazejici do odbornych uceben prechéazeli ukdznéné.
Pti odchodu zakt o velké prestavce na Skolni hiiste:

1. dozirajici ucitel z ptizemi hl. budovy odemyka skolu a vykonava dozor na
vozovce pred Skolou, po pfechodu posledniho zédka odchazi na Skolni hiiste

2. dozor z prvniho poschodi hl. budovy odchazi do Satny, kde vykonédva dozor do
odchodu posledniho zéka, poté odchazi na Skolni hiisté

3. odchod z hiisté je v dobé zvonéni na ptipravu na vyuc. (5 minut pred
zahajenim vyuky)

4. dozor z prvniho poschodi hl. budovy odchazi na dozor do Satny, kde vycka
prichodu uditele, ktery mé dozor v pfizemi, poté odchazi na dozor do prvniho
patra budovy

5. dozirajici ucitel z ptizemi hl. budovy odchazi na silnici, kde vykonava dozor,

po prechodu posledniho zaka odchazi okamzité, zamyka vchodové dvere,

odchazi do Saten, kde piebira dozor a po odchodu posledniho zaka, zkontroluje

uzamceni Saten a poté odchazi na dozor do prizemi budovy

tesi veSkerou nekazen zaki okamzité dle vlastniho zvaZeni a rozhodnuti

7. Zéky z ostatnich budov skolniho aredlu / télocvi¢na, skolni jidelna , MS /
odvadi pred hlavni vchod budovy Skoly vyucujici dané tfidy, kde zaky preda
dozirajicimu uciteli.

o

Skolni jidelna

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Zajistit potadek a kazen ve skolni jidelné.
Vést zaky ke kulturnimu stolovani.
Dbat, aby u vydejniho okénka nebylo vice nez 8 zaku
Dbat na potadek u okénka, kde se odklada nadobi.
Citlive tesit dojidani jidla zéky / nenutit zaky dojidat jidlo /
Dozory:
e Obedl. od 11:25 (po 4. vyu€. hod.) do odchodu posledniho Zaka — vykonavaji
vychovatelky SD
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e ObedIl od 12:20 (po 5. vyu€. hod.) do ptichodu dal§iho dozoru — vykonévaji
ped. prac. podle rozvrhu dozort

e Obéd III. od 13:10 (po 6. vyué. hod.) do odchodu posledniho zéka —
vykonavaji ped. prac. podle rozvrhu dozort

Dozory v budové MS a télocvicné

Utitel, ktery vyuéuje v budové MS je ptitomen v dané t¥idé nejpozdéji v 7:25 hod.
a od t¢ doby vykonava také dozor nad zaky, po posledni vyucovaci hodin€ odvadi
zéky do jidelny, kde je pfedava vychovatelce SD.

» Ucitel, ktery vyu€uje v budoveé télocvicny je pritomen v dané tiidé nejpozdéji
v 7:25 hod. a vykonava dozor podle rozvrhu dozort.

* Jestli-ze chybi tfidni ucitel jedné tfidy a dochazi k suplovani nebo ma tato tiida
Skolni akci mimo budovu piebira druhy ucitel po tuto dobu dozor.

* Dozorujici ucitel vykonava dozor v obou tiidach, na chodbach, WC a
umyvarnach.

Pti akcich konanych mimo Skolu, kdy mistem pro shroméazdéni Zaka neni Skola, za¢ina
dozor 15 minut pted dobou shromdzdéni na ur¢itém misté. Po skonceni akce dozor
kon¢i na pfedem uréeném misté v pfedem stanoveném Case.Misto a ¢as shromdzdéni
zaki a skonceni akce oznami Skola nejméné 1 den pfed konanim akce zdkonnym
zastupciim zakda.

Dozor mohou konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné osoby, které jsou zletilé,
pln¢ zpiisobilé k pravnim tikoniim a jsou v pracovné pravnim vztahu ke skole.Tyto
osoby musi byt f4dné pouceny o povinnostech dozoru.

Pedagogicti pracovnici, vykonavaji podle pokynt feditele Skoly dozor i mimo skolu,
napf. pii praktickém vyucovani, pfi kurzech, exkurzich, vyletech a jinych ¢innostech
vyplyvajicich ze Skolniho vzdélavaciho programu, pii Gi€asti na sout&zich, prehlidkach
popftipadé pii jejich ptipravé a na jinych akcich organizovanych Skolou.

Pokud neni urcita oblast Skolniho Zivota feSena timto Skolnim fddem, vztahuji se na ni
ustanoveni vyssich pravnich piedpist.
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